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1. Vor Reiseantritt: Dienstreiseantrag stellen

Bei Forschungsaufenthalten ist in jedem Fall vor Antritt der Reise ein Dienstreiseantrag
zu stellen. Dieser geht an das Dekanat FB03.

Falls Ihr Lehrstuhl einen Teil der Kosten Ubernehmen wird, so geben Sie unter Kosten-
trager dessen Kontodaten an und schreiben dazu, dass Sie aus dem Frauenforder-
fonds Mittel bekommen bzw. beantragt haben.

Beteiligt sich Ihr Lehrstuhl nicht an den Kosten, so tragen Sie bei Kostentrager nur den
Frauenforderfonds FB 03 ein, ohne Kontodaten.

An das Dekanat / 3.[ ] Auslandsdienstreise

die Leitung der Wissenschaftlichen Bnrichtung / UB fir alle Bediensteten in Wissenschaftiichen Einrichtungen auBer

(Reise z2u 2.) Universititsprofessorinnen und Universititsprofessoren
Nemic, Vomeime;:Aimsberachiing, 4.[[ Anzeige einer Inlands-/Auslandsdienstreise

for Universitatsprofessorinnen und Universitdtsprofessoren
bei Verzicht auf R

Institut, Abteilung, Lehrstuhl

[ ] BeamterBeamtin [ | AngestelteriAngestelte | | ArbeiterfArbsiterin

Fachbereich E[ Wissenschaftiiche/r Mitarbeiter/in -at- E[ Wissenschaftliche Hilfskraft
Personainummer Telefon
FB 03
Z e-mail Telefax
im Hause

Ich beantrage die Genehmigung einer Dienstreise (Reisen zu 1. - 3.) / Ich zeige eine Dienstreise an (Reise zu 4.) nach:

a) b) vonm bis:
(Ort) {Dauer der Reige inkl. An- und Rickreizetag)
= T bis:
(Land) & -~ pfeiffej =]

c) Zw eck der Reise sow ie Begrundung der dienstlic T T e

(=) Frauenfdrderfonds FB 03 (bei mehreren

= = : > :
d) Kestentrager: Frauenforderfér Abrechnung| :E;Tgtnetr:?gemr bitte alle Kostentrager hier | Kostenstelle HH
Auf die Erstattung von Reisekosten Kostenstelle KLR
l:[ wird volistandig verzichtet I:l wird wie
[:[ Envernehmiich eingeschrankte Reisekosteny | €
N &
e) Reise mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln: i Relse mit anderen petorderungsmitteln:

2. Nach Riickkehr von Reise: Antrag auf Reisekostenabrechnung stellen

Sie mussen aulRerdem bis maximal 6 Monate nach lhrer Riickkehr einen Antrag auf
Reisekostenvergutung bei der Personalabteilung einreichen, mit den Originalen lhrer
Belege. Bitte kleben Sie hierzu kleinere Original-Belege auf DIN A4-Papier auf und ver-
wenden keine Heftklammern (schicken Sie diese Originale NICHT an das Gleich-
stellungsburo!).
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Es empfiehlt sich hier, die Bewilligung der Gleichstellungsbeauftragten noch abzuwar-
ten, bevor der Antrag gestellt wird, falls die Antragsfrist dies erlaubt. Tragen Sie die
bestatigte Fordersumme unter dem Punkt: ,€... habe ich von dritter Seite flir die Reise
als Zuschuss erhalten.” ein und erganzen Sie handschriftlich ,wird vom Frauenférder-
fonds GUbernommen®.

Antrag auf Reisekostenverglitung - RKA 03/2004 | |
Bitte beifigen: Original der Dienstreisegenehmigung bzw. bei Nichtbedienstefen Reiseauftrag, Flugscheine, Belege, Rechnungen und Lieferscheine Gber Fahricosten,
Nebenkosten, ggf. Ubernachtungskosten, sowie Zahlungsnachweise, ggf. bei Zuschussbewilligung Kopie der Zusage bitte Riickseite beachten
Personalnummer (bitte immer angeben): | Name, Vomame, Amts- / Dienstbezsichnung: Nichtbedienstete / r
Bedienstete / r
Beachiftigungastelle (= B. Fachbereich, Institut, Abteilung): Telefon § Telefawx:
StraRe, Nr., PLZ, Wohnort, gaf . Familienwohnort: & - pfeiffej -
28.03.2012 11:58:48
Kontonummer: Gekdmstitr Hier handschriftlich erganzen: "wird vom
Frauenfarderfonds FB 03 (ibernommen” -
habe ich als Abschlag erhalten. - € XX ¥ L‘V‘nﬁbe ich
zoll die hiermit geltend gemachte Reisek i imal betrage
Flugscheln Fahrkarte wurde iiber Carlson Wagonlit Travel iCWT} im Rahmen der AirPI
Flugschem Fahrkarte ist durch die mittelbewirtschaftende Stelle direkt bezahlt worden \ Z

Mir ist bekannt, dass ich verpflichtet bin, dienstlich erworbene Bonusmeilen fiir dienstliche Zwecke mruormgem

lch versichere pflichtgemaft die Richtigkeit meiner Angaben. Mainz, den
Die geltend gemachten Auslagen sind mir wirklich entstanden. Oty fMiatum| il Intarerhrift der Antranstellarin ader des Antranctallard

Haben Sie noch keine Bewilligung bekommen, so schreiben Sie unter Erlauterun-
gen/Begrindungen, dass Sie Mittel beim Frauenférderfonds beantragt haben.

3. Reisekostenfestsetzung an das Dekanat FB03

Sie und der Lehrstuhl erhalten eine Festsetzung der Reisekosten von der Personalab-
teilung.

Auch dann, wenn der Lehrstuhl sich nicht an den Kosten beteiligt, missen die Reise-
kosten von der Personalabteilung nach Landesreisekostengesetz festgestellt werden,
damit Gelder aus dem Frauenforderfonds ausgezahlt werden kénnen. Die Auszahlung
kann somit erst erfolgen, wenn die Reisekostenabrechnung vorliegt. Schicken Sie bitte
hierzu die Ausfertigung zur Anweisung (inkl. aller Belege) an das Dekanat FB03
(z.Hd. Frau Werneburg, die Ihnen auch fur Fragen zur Verfigung steht).

Sollten Sie uns nicht mitteilen, dass Sie von einer anderen Stelle noch zusatzlich finan-
ziert werden, so behalten wir uns das Recht vor, keine Auszahlung aus dem Frauenfor-
derfonds zu leisten.

Ihre Gleichstellungsbeauftragten,
Andrea LalBmann, Olga Zlatkin-Troitschanskaia, Maria Krempl, Jacqueline Veith
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